
税証明申請に係る代理人選任届(委任状)について 

 

 各種税関係証明書を請求するときに、請求者本人（証明を受ける当事者）が窓口に

出向くことができない場合には、請求の手続きや証明書の受領等を代理人（受任者）

に任せる（委任する）という内容を請求者本人が記載した「代理人選任届」または「委

任状」が必要となります。 

 なお、代理人選任届は例示した様式を使用するか、様式例を参考にして必要な事項

を記載した自作の委任状などをご用意願います。 

 

〈注意事項〉 

１ 代理人選任届や委任状は、必ず請求者（委任者）の方が自署してください。 

   ※令和３年度以降、個人の押印は不要となりましたが、押印を妨げるものでは

ありません。また、代理人選任届や委任状をパソコン等で作成した場合でも、

委任者氏名欄は委任者が自署してください。 

２ 委任者が法人の場合は、法人の代表者印（会社実印）を押印してください。 

３ 必要な証明書の年度、通数を必ず記入してください。 

４ 日付は、代理人選任届や委任状を作成（委任）した日付を記入してください。 

５ 代理人の方は、代理人ご自身の本人確認書類【代理人選任届に記載された住所及

び氏名が確認できる一点確認書類（運転免許証、マイナンバーカード等を一点提

示）、二点確認書類（被保険者証、健康保険の資格確認書、資格者証、補助者証、

社員証等を二点提示）】をご持参ください。 

６ 委任内容に疑義が生じるときは、証明の申請について委任者の方にお電話で確認

させていただく場合がございますので、日中に連絡のとれる電話番号を記入して

ください。 

 

日立市 市民税課・納税課 

  
2026 minzei 



代 理 人 選 任 届 
 

私(当社)は、都合により行けないため、次の者を代理人に選任し、私(当社)に係る

下記税関係証明書の交付申請及び受領の権限を委任いたします。 

 

   住所                                    

   氏名               生年月日（     年   月   日） 

 

記 
 

証明書の種類 証明年度 通数 

□ 市県民税 所得・課税証明書 （非課税証明を含む） 
年度 

  

 

通 

 

□ 固定資産課税台帳に係る証明書 【土地、家屋、償却資産】 

 

 土地に係る証明書 （□ 評価証明・□ 公課証明    ）  
□ 所有資産のすべて ・ □ 所有資産の一部 

（                        ） 

年度 通 

 家屋に係る証明書 （□ 評価証明・□ 公課証明    ）  
□ 所有資産のすべて ・ □ 所有資産の一部 

（                        ） 

年度 通 

 償却資産に係る証明書 （□ 評価証明・□ 公課証明 ） 年度 通 

□ 
納税証明書 

（ 市県民税 ・ 固定資産税 ・ 軽自動車税 ・ 法人市民税 ） 
年度 通 

□ 

その他 以下のとおり 年度 通 

 年度 通 

 年度 通 

 

 令和    年    月    日 (←委任者が代理人に委任した日) 
 

   住所（所在地）                               

   氏名                                 

                                         

   生年月日（     年   月   日）連絡先電話番号            

 

 日 立 市 長  あて  

法人名及び 

代表者氏名 〔      〕 

代
理
人 

○印  

委任者が法人の場合は、法人の代表者印が必要です。ただし、交付申請書に押印した場合は委任状を省略できます。 

委
任
者 

（     年中の所得） 



 
 

 

 

   

   

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

記入例（委任者個人の場合） 

日立市千石町２丁目４番２０号 

多賀 二郎       平成２   ２  ２ 

 
 
 
✔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
✔  
 
 

 
 
 

R７    １ 
 R6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 R7    １ 
 
 

  8   １  １５ 

日立市助川町１丁目１番１号 

日立 太郎         

   
昭和５５  ５   ５         090-1234-AABB 

     

委任者個人が自書している

場合は押印省略可 



 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

記入例（委任者法人の場合） 

日立市千石町２丁目４番２０号 

多賀 二郎       平成２   ２  ２ 

  ８   １  １５ 

日立市久慈町７丁目１番１号 

南部商事有限会社 
 代表取締役  久慈 花子 

   
昭和４４  ４   ４         080-1234-XXYY 

     

印 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

R7    １ 
 
 
 
 
 
 
 

 

 R7    １ 
 
 

 
 
 
 

 
✔ 
 
            ✔  
            ✔ 
             久慈町７丁目 9999番 1、9999番 2 

 
 

 
 
 
 
 
✔  

        〇 
 

法人の意思表示を示すため 

法人登録印を押印ください 


